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VERWALTUNGSMITARBEITER/-IN

Die Katholische Arbeitnehmer-Bewegung (KAB) im Bistum Osnabrück
sucht möglichst zum 1. Januar 2018 eine/n

Ihre Aufgaben:
•	 Finanzbuchhaltung
•	 Mitgliederverwaltung
•	 Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungstätigkeiten
•	 Abrechnung von Bildungsveranstaltungen und Projekte
•	 Fundraising

Wir erwarten:
•	 eine abgeschlossene Berufsausbildung
•	 selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
•	 Erfahrung in der Buchhaltung
•	 Bereitschaft, sich für die Ideen und Ziele der KAB und der katholischen Soziallehre im Ver-

band, dem Bistum, der Gesellschaft und der Politik einzusetzen
•	 Organisationsgeschick und Teamfähigkeit
•	 Zugehörigkeit zur Kath. Kirche und Identifikation mit der katholischen Soziallehre
•	 Gute Kenntnisse in MS-Office und Buchhaltungsprogrammen

Wir bieten:
•	 Einen attraktiven und modernen Arbeitsplatz (Dienstort Lingen (Ems))
•	 Beschäftigungsverhältnis richtet sich nach AVO E6 (Anlehnung am TVöD)
•	 Zusatzversicherung zur Altersvorsorge (VBLU)
•	 Zusammenarbeit mit einem dynamischen Team aus Haupt- und                                                                                          

Ehrenamtlichen KollegInnen
•	 Einen interessanten und vielseitigen Arbeitsbereich
•	 Einarbeitung und Fortbildungsmöglichkeiten
•	 Flexible Arbeitszeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 30. September 2017 an Herrn 
Paul Kater, Biener Str. 61, 49808 Lingen-Biene, Tel.: 0591 800 90 60, 
E-Mail: paul.kater@kab-os.de, Hompage www.kab-os.de.

Die KAB im Bistum Osnabrück ist ein kirchlicher Arbeitnehmer- und Berufsverband. Unter an-
derem durch unseren Rechtschutz- im Arbeits- und Sozialrecht und die Betriebsseelsorge setz-
ten wir uns für eine Arbeitswelt, auf der Grundlage der katholischen Soziallehre, ein. Wir sor-
gen dafür, dass die christlichen Werte auch in Politik und Wirtschaft eine wichtige Rolle spielen.

12 Stunden pro Woche im KAB Büro Lingen (Ems)
(01.01.2018 zuerst 8,0 Std./Woche / ab dem 01.04.2018 dann 12,0 Std./Woche)

Die KAB zählt ca. 3.000 Mitglieder in über 50 Ortsgruppen, im Emsland, Osnabrücker Land, 
Bremen und Grafschaft Bentheim. Der Diözesanverband unterhält ein KAB Büro in Osnabrück 
und eins in Lingen (Ems). Anstellungsträger ist die KAB Diözesanverband Osnabrück e.V..


